
TKG Turbinenkomponenten Görlitz fertigt mechanische Komponenten und 
Baugruppen für die Energietechnik, den Anlagenbau und die erneuerbaren Energien. 
Wir beliefern weltweit namhafte Kunden aus den Branchen Energietechnik, 
Anlagenbau und Maschinenbau. TKG steht für höchste Präzision und erstklassige 
Qualität bei hoher Wettbewerbsfähigkeit. 
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 
Teamassistenz (m/w/d) AV / Produktionsplanung 
 
 
Ihre Aufgaben: 
- EDV Pflege der Auftragsdaten, Stücklisten- und Artikelstammdaten 
- Unterstützung bei der Produktionsplanung und -steuerung 
- Kundenkommunikation in der Auftragsabwicklung 
- Unterstützung bei den Einkaufsprozessen 
- Unterstützung bei der Dokumentation 
- Überwachung der automatisierten Nachkalkulation der laufenden Aufträge 
- Kontinuierliche Weiterentwicklung unserer internen Prozesse und Abläufe 
 
Ihr Profil: 
- Eine erfolgreich abgeschlossene technische oder kaufmännische Berufsausbildung  
- Sichere EDV-Kenntnisse im MS Office Umfeld, Programmiererfahrung, Anwendererfahrung mit ERP-

Systemen von Vorteil 
- Erste Erfahrung in der Arbeitsvorbereitung in einem produzierenden Unternehmen 
- Planungs- und Organisationsgeschick 
- Die Bereitschaft sich in neue Themengebiete einzuarbeiten. 
- Belastbarkeit, eine selbstständige und präzise Arbeitsweise 
 
Sie arbeiten gerne mit moderner EDV, sehen wechselnde Belastung in einem komplexen technischen 
Umfeld als willkommene Abwechslung und behalten auch in stressigen Situationen die Orientierung, 
dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  

 
Wir bieten: 
- Eine langfristige Perspektive in einer zukunftsorientierten Unternehmensgruppe 
- Flache Hierarchien und eine offene und persönliche Kommunikationskultur  
- Ein modern ausgestattetes Arbeitsumfeld 
- Ein hohes Maß an Eigenverantwortung 
- Ein hohes Maß Abwechslung und Vielfältigkeit 
- Sicherheit einer mittelständischen Unternehmensgruppe  
- Vorteile eines mittelgroßen Handwerksbetriebes  
- Eine attraktive Vergütung 
 
 
 

Werden Sie ein Teil unseres TKG-Teams. Wir freuen uns auf Sie! 
 
Ihre Bewerbung schicken Sie bitte an bewerbung@tk-goerlitz.de,  Anhänge nur pdf möglich. 
 
TKG Turbinenkomponenten Görlitz GmbH, Nickrischer Strasse 18, 02827 Görlitz Hagenwerder 
www.turbinenkomponenten.de, info@tk-goerlitz.de 
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